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» PROCEDIMIENTOS PARA LA
T GESTION DE PROYECTOS
B. OBJETO

El presente texto forma parte del conjunto de normas internas de CONETIC para la regulacién de los
proyectos de colaboracion en los que intervenga como responsable maximo o como simple participante,
y tiene por objeto el establecimiento del procedimiento basico de gestion de las propuestas tanto las de
proyectos internos de CONETIC, iniciativa en el personal de CONETIC o de un colaborador, como los
proyectos externos propuestas presentadas a CONETIC por parte de sus asociados para la realizacién
conjunta de proyecto dentro de los fines y actividades de la Asociacion.
Este documento regulara:

1. La operativa general para la presentacion de ideas de proyectos

2. Laoperativa general de presentacion de propuestas

3. Laoperativa general de validacion de propuestas

4. La operativa de seleccién de participantes del proyecto (asociaciones, coordinador, y

subcontratistas)
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C. DEFINICIONES

Asociacion proponente: Aquella Asociacion que forma parte de CONETIC y que hace llegar la idea
de un proyecto para que sea presentado por CONETIC asumiendo el liderazgo del proyecto.
Asociacion Interviniente: Aquella Asociaciéon que forma parte de CONETIC y participa en el
proyecto pero que no es proponente de la idea, es un participante del proyecto.

Gestor del proyecto o Coordinador: Asociacion o Entidad que se responsabilizara de la ejecucion
del proyecto y sera la encargada de asegurar el cumplimiento del mismo en los términos acordados y
de reportar a la Comision de Proyectos de CONETIC el seguimiento del proyecto. Coincidira con la
Asociacion proponente para los proyectos externos (ver epigrafe siguiente)

Colaborador: Entidad externa que no sea Asociacidn miembro ni empresa asociada a sus
Asociaciones

Beneficiario: Participantes en el proyecto, Asociaciones, y/o entidades pertenecientes a alguna
Asociacion territorial que participa en el proyecto como destinataria de la actuaciones o actividades
del proyecto. Son receptores de los resultados del mismo.

En ocasiones excepcionales el Beneficiario puede no pertenecer a alguna Asociacion territorial y se
autoriza su participacién en funcién de la conveniencia o no de su participacion.

Subcontratista: Es el proveedor del servicio y cuya relacion esta regulada a través de contrato. En
algunos proyectos se diferencia entre:

o Consultor principal: Es el encargado de llevar a cabo la ejecucidn global del proyecto.

o Consultores regionales: Encargados de llevar a cabo la ejecucion parcial del proyecto,
referida a una determinada area geografica de actuacién y siempre coordinados por el
Consultor principal.

Comision de proyectos (C.P): Grupo de trabajo interno de CONETIC encargado de valorar y validar
la propuesta del proyecto
Comision econémica (C.Ec): Grupo de trabajo interno de CONETIC encargado de valorar y validar

la propuesta econémica del proyecto.
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D. CONSIDERACIONES GENERALES

La Comision de proyectos y la Comision econémica valoraran de acuerdo a los criterios establecidos
en el presente documento las ideas y propuestas de proyecto, invitando a su reunion de valoracién a
los miembros del Comité Técnico que no participen en dichas comisiones, con voz y con voto. La
decision adoptada debera ser aprobada en Ultima instancia por el Comité Ejecutivo, siendo obligacion
general de estos Comités evidenciar en el informe que le sera remitido los criterios que no se
cumplen y las excepcionalidades consideradas asi como la justificacion para su inclusion.

Se entendera como Proyecto (o Idea de Proyecto) dentro de esta normativa cualquier iniciativa que
requiera una dedicacién interna o delegada minima de 40 horas o requiere una subcontratacién de
mas de 6.00001 0 supone una decisidn estratégica para CONETIC.

Los criterios establecidos en esta Normativa, suponen un marco general que debera ser cumplido por
los proyectos. No obstante lo anterior, las Comisiones (proyectos y econémica) podran cuando
concurran circunstancias que asi lo aconsejen no aplicar o flexibilizar alguna de las condiciones y
justificarlo para su aprobacion posterior por el Comité Ejecutivo.

Ideas de proyecto: se consideraran ideas de proyecto aquellas iniciativas que aun no tienen el
grado de definicién suficiente como para ser considerado proyecto, pero que se estima tiene la
suficiente potencialidad como para escalarse a nivel suprarregional y pueda ser interesante contar
con CONETIC como elemento aglutinador, de cara a analizar el interés que dicha idea tiene en el
colectivo, antes de convertirse en un proyecto en firme.

Tipos de proyectos.

Proyectos donde CONETIC es lider oficial del mismo

a) Proyectos Internos: Propuestos por el personal de CONETIC, a partir de ideas propias.
Aquellos proyectos propuestos por un proveedor externo y/o colaborador, no asociado a ninguna
asociacién miembro de CONETIC, serd evaluado como proyecto interno, pero deberan ser
identificados para ser evaluados por la Comision de Proyectos de forma particular e introducir
medidas especiales de control de riesgo ante potenciales incumplimientos por cualquiera de las
partes.

b) Proyectos Externos: Proyectos propuestos por las Asociaciones miembro de CONETIC. Los
proyectos externos que lance una empresa asociada deberdn ser presentados por su

Asociacion, no admitiéndose su presentacion directa a CONETIC.
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Proyectos dénde CONETIC no es el lider oficial del mismo: CONETIC podra participar en proyectos

que no lidere, bien por invitacién de una Asociacién o de un tercero. Su participacién estara
justificada por la generacién de un valor afadido para CONETIC o para el colectivo que representa y
debera ser aprobada siguiendo los mismos criterios que la de los proyectos que lidera.

Todos los proyectos, deben encuadrarse dentro de los fines y actividades de la Confederacion y ser
conformes a los principios que conforman el espiritu de la misma, segun se recogen en sus Estatutos
y en el Reglamento de Régimen Interno.

En los proyectos que no impliquen beneficio directo para las Asociaciones/Empresas deberan
responder a un objetivo que genere un valor afiadido para CONETIC y para el colectivo que
representan indirectamente, atendiendo a criterios como visibilidad, posicionamiento estratégico,
imagen, y cualesquiera otros factores que pudieran resultar de interés. Se buscard que ninguna
participaciéon en proyecto suponga no cubrir al menos el coste en el que se incurre por parte de
CONETIC, y en aquellos casos excepcionales en los que no pudiera alcanzarse se elevara al Comité

Ejecutivo para tomen la decisién oportuna.
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IDEA -> PROYECTO 1

E. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE IDEAS DE PROYECTO

Tal y como se menciona en el apartado de definiciones, IDEAS DE PROYECTO son todas aquellas
que, sin tener el grado de concrecién necesario para la valoracion por parte del colectivo como un
proyecto en firme, es interesante que se conozca de modo que se pueda valorar por parte de todas
las asociaciones miembro de CONETIC su interés para las empresas miembro y ajuste a los

objetivos estratégicos de la propia CONETIC.

El objetivo es poder validar el interés general de la idea como paso previo a una dedicacién intensiva
en horas por parte de la Asociacion proponente para la definicidén exhaustiva del mismo.

De una forma grafica, el procedimiento de presentacion de ideas de proyecto podria describirse asi:

Asociacion proponente envia un esbozo de la
idea de proyecto a la Comision de prayectos,

Mo se requiare en ningun formato especial,
pero 52 recomienda que se utilice un formato

visual para su mejor comprensicn,

Asoclacidn
proponents

3l la Idea de proyecto s bien valorada por el colectiva,
COMETIC Incorporard dicha Idea al "banco de
proyectos”. Cualguler asocacldn puede ldentificar una
linea de financlacidén vdllda para dicha Idea de proyecto
[zl es que se estima necesaria)

La asoclackén proponente tendrad la encomienda por
parte de CONETIC de desarrollar en profundidad =l
proyecto, glineado y observande todos los criterlos de
solvencia y rentabilidad aprobados por COMETIC. En &l
maorments en gue dicho provecto esté suficlentemente
definido sa trasladard a la Comisidn de Proyectos para
=u evaluacldn como proyecto en firme, ¥ de acuerdo a lo
dispussto en esta normativa

de desarrollo

-

Idea de —
proyects

Encormienda

La Comision de Proyectos analizara la
informacion proporcionada, aclarands con la
ascciacion proponente aguellas puntos que
gueden sufidentemente claras, pudiendo
solicitar ampliacian en la informacion minima.
, distribuir al colectivo para su mejor
t SOMmprensicn

COMETIC 3
ACOMUNICACION ¥ CAPTACION INTERE
Via mail en la madida de lo posible para
tener decurmnentada las dudas, CONETIC
distribuira la infarmacion
proporsicnada per la asciacion %
proponente. e
Serd la progia asociadion preponente I!*'
que establezca los plazos v canales para
la comunicacion del interes por parte
del colectiva

Asoclaclones
Intervinientes

A il se estima cportuno (y el proyecto Io4
requlere], las asoclaclones
Intervinientes podran distribulr la
documentacién proporclonada entre
sus grnpresas beneficlarios finales de
la Idea de proyecto-.

Toda Idea de proyecto, aungue sea
distribulda entra las ernmpresas
miermbro, serd "propledad” de la
asoclacién proponente, no pudlendo
establecar ningln canal de
distribucldn o presentacién de la ldea
zin el consentimiento previo de la
W' asoclacidn proponente.
Benefciaras
finales
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Para el desarrollo de las ideas de proyecto se trabajara con las siguientes premisas:

1.

Con el objetivo de facilitar el trabajo de evaluacion, comunicacién a las asociaciones territoriales
para garantizar un mayor impacto, captacién del interés de los beneficiarios finales si procede y
mejorar el trabajo administrativo asociado a la busqueda de cofinanciacion para dichas ideas, se
tratara de anticipar a Comision de Proyectos cualesquiera idea que se estime de interés
para las territoriales.

Cualquier socio de CONETIC puede plantear ideas de proyecto.

No se establece un periodo minimo o maximo para trasladar a CONETIC esta idea de
proyecto, aunque se recomiende que se adelanten lo maximo posible para poder ser trabajadas
de acuerdo a los condicionantes que se establecen como minimos en esta Normativa de
Proyectos y de forma coordinada y colaborativa con el proponente del proyecto. El envio de
ideas de proyecto se realizara preferentemente a través de la cuenta de correo comision-
proyectos@conetic.info.

No se establece un formato especifico. Si es necesario, en cualquier caso, que se especifique
el objetivo de trasladar a CONETIC dicho proyecto (p.e. la busqueda de beneficiarios finales a
nivel nacional a través de las territoriales, la busqueda de adhesién de otras territoriales para
analizar si es interesante trabajarlo en profundidad, en andlisis interno para determinar las
posibilidades de obtencion de cofinanciacién, etc.)

Dar traslado a CONETIC de la idea de proyecto supone que esta idea sea evaluada por la
Comision de proyectos y pueda ser remitida al resto de asociaciones miembros para evaluar el
interés general si dicha comision lo estima oportuno y siguiendo el procedimiento que la
Comision de proyectos considere mas adecuado para los fines que se persigan. Para garantizar
la agilidad en el proceso, se tratard de que en la mayoria de los casos, la simple revisidén por
parte de la Comision de Proyectos suponga un garante suficiente como para trasladarlo
directamente al resto de asociados de CONETIC, sin que esto impida que, en casos
excepcionales, se pueda requerir la validacién del Comité Ejecutivo antes de dicha difusién
Aunque la idea se traslade a CONETIC y esta pueda ponerla en comun con el resto de las
territoriales, las asociaciones territoriales reconoceran la autoria de la idea a la asociacion
territorial proponente. Si cualquiera de las asociaciones territoriales asociadas a CONETIC, que
han tenido conocimiento de la misma a través de CONETIC quisiera desarrollarla de forma
individual en su territorio, deberd comunicar su intencién a la asociacién “proponente” y al propio
CONETIC.
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En el caso en que las ideas de proyecto, que aln no tengan identificada linea especifica de
financiacion, ya hayan sido trasmitidas a las territoriales y haya interés por parte de beneficiarios
finales de mantenerse informados de la evaluacién de la misma, se habilitara la creacién de una
lista de interesados, que funcionara como ‘lista de adhesion’, a los que se mantendra
informados a través de las asociaciones territoriales. Seran las asociaciones territoriales a las

que estan adscritos los que gestionen la comunicacién como consideren mas adecuado.
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F. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION Y VALIDACION DE
PROPUESTAS DE PROYECTO

Abreviaturas utilizadas:

C.P: comisién de proyectos

C.Ec: Comision Economica: Comisidn referida en los Estatutos de CONETIC, formada por el Tesorero, la
gerencia de la asociacion que ostente la tesoreria y la gerencia de CONETIC

C.E: Comité Ejecutivo

La Normativa para la puesta en marcha de proyectos atenderé los siguientes procedimientos:

1A5|:u:|'a-:il:'|n proponente elabora y
envia a CON ET_”: la F”;HA 2 La Comision de Proyectas v la Comisidn Econdmica revisan los
PROYEC‘]"O - PROYECTO {min. 10 dias antes fin criterios técniso-econdmicos de forma conjunta para analizar
-4 de convocatarial: si se curnplen los objetivos de rentabilidad, seguridad v
+ Idea general participacion requeridos en COMETIC, Siempre que |a
SOLICITU D - Intervinientes o Comisian de Proyectos se reuna para la svaluacion de
: Ghllga'_:'une? I_CDNET_IC_:' proyvectos se invitard a todos los miembros del Comite
- N socios minime,/maxima t Técnico a la sesion de validacién,
- Fresupuesto estimado -
Asoclacidn |dea de 5 CONETIE
proponenta proyects

NO FAVORABLE

Informe
Tecnico

Propuesta
de mejoras

El informe emitido por la comlsién de Proyecto 53
FAVORABLE remitird al Comité Ejecutivo para su valldacian.

Comité
Ejecutivo 4
-
FORMULARIO DE ADHESION con los COmpromisos Yo
5 adguiridos {orlginales en las asoclaclones, copla en 4 Se Informard a todas las asoclaciones territoriales de la
COMETIC) Intenclon de presentar el proyecto bajo el paraguas de

CONETIC, con el fin de buscar su colaboracidn
Sdlo cuando estd garantizado el minimo de soclos
requeridos se acepta la presentacion del proyecto. En @
clrcunstanclas especlales se puede hacer una excepcldn Aseelationes

pere debe estar ratificado por Junta Directiva. r'. Territeriales

5 dnecesita vintulacisn e
BITpTESAE 0 As0Ciacionas?

Beneficiarios
finales

Formulario
de adhesion

L& asociacidn propanente (o la que se haya 5
hecho carge de la gestidn delegada en caso de
fue 283 una idea de COMETIC) s encargard de la
redaccidn de la memaria del proyecto, tenienda
en cuenta las eporteciones, si las hubiere de las
paociaciones territoriales.

Memorla de
proyecto

La memoria original debera estar en
COMETIC, Copia en wel para consulta por

todas las asociaciones intervinientes)
Drganismo m
gastor #

10
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Presentacion de proyectos a CONETIC

1.
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Para presentar un proyecto a CONETIC, se deber remitir a la Comision de Proyectos, a través de la

direccion de correo comision-proyectos@conetic.info

Se debera incluir una ficha econémica del proyecto (a titulo orientativo CONETIC dispone de la

incluida en el Anexo). Dentro de la ficha econdmica, se tendran en cuenta las siguientes cuestiones:

a. En el presupuesto del proyecto y desde el punto de vista de tesoreria, contemplar la financiacion
del IVA en el caso de ser necesario de forma que en ningun caso la soporte CONETIC. Para
evitar su adelanto se propondran soluciones que distribuyan su carga entre los beneficiarios
economicos del proyecto diluyendo su efecto entre todos. Cuando el IVA sea devuelto, se
devolvera asimismo a los agentes que lo hayan asumido.

b. La planificacién del calendario de facturacién y cobros y pagos del proyecto, sera provisional,
debiendo ser nuevamente revisada, si el proyecto se presenta a una convocatoria de ayudas y
ésta es concedida. En todo caso el calendario de pagos cobros, tendra en cuenta la recepcion de
fondos de tesoreria del proyecto, planificandose en funcién del mismo. En caso de participacion
de empresas en el momento inicial del proyecto debera ser facturado un porcentaje minimo del
coste. Se sugiere que los porcentajes sean el 30% de su cofinanciacién, dejando el 70% restante
sujeto a hitos del propio proyecto y que en todo caso en el ecuador del proyecto debera estar
facturado al menos el 60% de la cofinanciacion de la empresa; aunque este aspecto sera
incluido en la ficha de proyecto y valorado de forma especifica.

c. Entodo caso CONETIC debe quedar liberada de la responsabilidad de asumir costes derivados
del incumplimiento de un proyecto por parte de una empresa/asociacion participante, sea cual
sea el motivo de dicho incumplimiento  (p.e bajas no cubiertas, falsedad de los datos
cumplimentados en la ficha de adhesion, etc) .. CONETIC se reserva el derecho a solicitar
garantias financieras a los beneficiarios del proyecto si las caracteristicas del proyecto o la
problematica asociada al mismo asi lo justifique.

El envio de propuestas se realizara preferentemente a través de la cuenta de correo comision-

proyectos@conetic.info. Sera la Comision de proyectos quien haga el andlisis y seleccione aquellas

propuestas a liderar por CONETIC en base a los criterios antes mencionados.

En el caso de concurrencia de propuestas a una convocatoria, ya sean proyectos internos o

externos, y ante la imposibilidad de presentar todas, se tratara de sumar iniciativas en caso de que

las teméticas sean complementarias y posible dentro del marco de la convocatoria. En caso de que
esto no sea posible, se dara preferencia a aquellos proyectos que mayor impacto territorial tengan.
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Beneficiarios de un proyecto:

1. Podran ser beneficiarios CONETIC, sus Asociaciones miembro, las empresas pertenecientes a
las Asociaciones territoriales y terceros cuando su participacién como beneficiario esté
debidamente justificada, siempre y cuando la Asociacién Territorial miembro o, en el caso de que
se trate de una empresa, la Asociacion Territorial miembro a través de la cual forma parte en
CONETIC esté al corriente de pago de sus cuotas de las demas obligaciones inherentes a la
condicion de socio recogidas en los Estatutos de la Asociacion y en su Reglamento de Régimen
Interno.

2. En casos excepcionales se aceptaran como beneficiarios, empresas TIC espafiolas que no
pertenezcan a ninguna Asociacion que conforme CONETIC siempre que:

o En el caso de que no exista Asociacion Territorial vinculada a CONETIC en ese territorio,
actle bajo el paraguas de cualquier Asociacidn que determine la Comision de Proyectos, o,
en caso de que si exista Asociacion Territorial y la empresa no esté asociada a ella, actle
bajo el paraguas de la Asociacion territorial 0 en caso de renuncia de ésta la que determine
la Comision de Proyectos

e Entren en el proyecto con unas condiciones economicas diferenciadoras con respecto a los
socios. Se fija el importe minimo diferenciador en un 15% sobre el coste real del proyecto
con un minimo de 1.000€. La Comision de proyectos se reserva el derecho de poder elevar
la cuantia si las caracteristicas del proyecto asi lo recomiendan y si el proyecto supusiese un
ahorro de coste por la concesion de una ayuda concedida un 5% de la misma.

Valoracion de los proyectos presentados a CONETIC

1.

12

La responsabilidad de la valoracién de la adecuacion de los proyectos a presentar bajo la marca de
CONETIC, recaera en una comision mixta formada por la Comisién de Proyectos y la Comision
Econdmica y coordinada por la primera.

A todas las reuniones de valoracion de proyectos se invitara a participar a los miembros del Comité
Técnico que no sean parte ya de alguna de las dos Comisiones, que tendran voz y voto en el
proceso. La participacion de la Gerencia sera siempre aconsejable. Ademas, se invitara a participar,
con voz pero sin voto, al representante de la asociacion proponente o a la persona de su entidad en
quien delegue que participara para aclarar las posibles dudas que durante la valoracion puedan
surgir.

Serad responsabilidad de la Comision Econdmica la revisién de la parte presupuestaria y el
cumplimiento de los criterios de rentabilidad, eficiencia econdmica, facturacién y pagos establecidos
por CONETIC. Sera la Comision Economica quien presente sus conclusiones en el marco de la
reunion de valoracion.

Sera responsabilidad del coordinador de la Comisién de Proyectos la elaboracion del Informe
Técnico-Econdmico, que incluird tanto las conclusiones emitidas por la Comisién Econémica como
las conclusiones técnicas a las que se llegue durante la valoracion. Serd este Informe Técnico-
Economico el que se eleve al Comité Ejecutivo para su validacion final.

Para su presentacién al Comité Ejecutivo se preparara un unico informe con dos apartados
diferenciados, uno relativo a la parte econdémica y otro con la valoracion técnica segun la puntuacion
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resultante de la valoracién segun lo establecido en los subsiguientes puntos del presente apartado.
Cualquier circunstancia considerada excepcional debe contar con la aprobacién del Comité Ejecutivo.
6. En cualquiera de los procedimientos de revision y ratificacidn, se consideran validos que estos se
puedan efectuar de forma virtual, bien por correo electrénico, bien por audioconferencia, siempre que
quede constancia de los acuerdos via mail.

Criterios Técnico-Econémicos para la validacion de proyectos

Para minimizar los riesgos en la ejecucion de los proyectos de CONETIC se deben tener en cuenta una
serie de criterios técnico-econdmicos en la propia definicién de los proyectos, algunos de los cuales seran
criterios considerados excluyentes (sin el cumplimiento obligatorio del mismo no sera posible la ejecucidn
del proyecto salvo aprobacion expresa del Comité Ejecutivo) y otros considerados valorativos (cuyo
cumplimiento no es obligatorio, sino recomendable y sirve a efectos comparativos para priorizar proyectos
dentro de una misma convocatoria)

Los criterios a tener en cuenta para la valoracion de las propuestas seran:

Criterio Valor minimo Tipo de
criterio
Nivel de demanda de las Interés mostrado por, al menos 2 asociaciones CONETIC Excluyente
asociaciones (ademas del proponente)
Nivel de demanda de las Minimo de 5 empresas Valorativo
empresas
Participan Empresas no asociadas Valorativo
Rentabilidad econémica de En funcion de la eficiencia econémica del personal imputado | Excluyente
CONETIC
Fuentes de financiacion El proyecto cuenta con fuentes de financiacion alternativas Valorativo
alternativas que decrementa el importe a pagar por las empresas
El proyecto cuenta con facilidades de pago para las Valorativo
empresas aunque no impacta sobre el coste total
Impacto en tesoreria El proyecto se disefia teniendo en cuenta que el flujo de Excluyente
tesoreria no entorpece la actividad principal de CONETIC
Garantias solicitadas El proyecto cuenta con las garantias suficientes como para Excluyente
que una solicitud de potencial reintegro no afectara a los
bienes de CONETIC
Experiencia de CONETIC Experiencia en las tareas asignadas Valorativo
Experiencia del gestor Experiencia en gestion de proyectos, bien en la misma linea | Valorativo
de financiacion publica en la que se presenta este proyecto
(si procediera), bien en la gestidn de proyectos de similares
caracteristicas

13
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1. Nivel de Demanda:

a. Se define el nivel de demanda como el interés (en forma de votos positivos) que un proyecto
tiene en el colectivo, sin que eso signifique necesariamente la participacién titular de las
asociaciones territoriales en el mismo o sus empresas asociadas.

b. Se considerara como criterio de base que hay interés con la respuesta favorable de al menos 2
Asociaciones miembro, sin contar la de la asociacion proponente. Sera criterio excluyente.

c. En el caso de que la participacién en el proyecto requiera de empresas asociadas, se
considerara interés general la participacion de un minimo de 5 empresas. Sera el coordinador
del proyecto quien, en funcién de las necesidades del mismo, defina plazos méximos para la
captacion de empresas, vinculacion efectiva, documentacion necesaria a aportar para formalizar
dicha adhesion, etc. Se tratara de utilizar en la medida de lo posible en el contacto con las
empresas la comunicacién via mail, para tener documentadas las consultas. Seran las
asociaciones territoriales, de forma general, quien se encarguen del contacto con las empresas
de su territorio, salvo que el coordinador defina otra operativa y esta sea validada por la
Comision de Evaluacion.

d. Ante la incompatibilidad entre proyectos siempre primarén los proyectos que mayor impacto
produzcan en el colectivo, considerando impacto el mayor numero posible de beneficiarios
(Asociaciones y Empresas)

e. En caso de que el interés en participar en un proyecto exceda el maximo permitido en una
convocatoria, se aplicara el criterio de participacién en proporcion a la representatividad que
tienen en CONETIC las asociaciones. La representatividad se mide en términos porcentuales a
partir de la proporcion de votos asignada sobre el total existente.

f.Si en un proyecto hay asociaciones que no participan, en caso de tener que aplicar la regla del
punto anterior, la representatividad de éstas se distribuira entre las Asociaciones participantes
proporcionalmente a su representatividad.

g. El coordinador del proyecto sera el encargado de recopilar el interés de participar y comunicar
tanto a la Comisién de Proyectos, como a CONETIC, el nimero de empresas/asociaciones que
se han adherido al proyecto.

h. En caso de existir un numero de empresas interesadas en participar en el proyecto superior al
requerido para el mismo, estas formaran parte de él por riguroso orden de entrada de la carta de
adhesion al mismo y atendiendo a la cuota méxima asignada que tiene dicha asociacion de
acuerdo a su representatividad, siempre que sea necesaria su aplicacion por exceso de
participantes.

2. Rentabilidad econdmica

a) Se define como “rentabilidad econdmica” el margen neto que el proyecto deja en CONETIC
después de descontados todos los gastos reales que soporta la organizacion en la ejecucion de
dicho proyecto (personal efectivamente dedicado, viajes exclusivamente originados para el
proyecto, gastos financieros relativos a transferencias dentro del marco del proyecto, gastos por
la formalizacion de préstamos o avales, etc.) .

14
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b)

c)

Se calculara la “eficiencia econémica” del personal dedicado CONETIC en funcién del importe de
personal dedicado en el proyecto sujeto a justificacidn, incluyendo la cobertura de gastos
generales, y descontandole el coste de personal efectivamente dedicado a la realizacién de
tareas dentro del mismo, en relacion a la rentabilidad econdmica. (de una forma matematica
[subvencién en materia de personal + subvenciéon por costes indirectos] / [Rentabilidad

economica))

Se estableceran diferentes porcentajes minimos que el proyecto debe cumplir,. Asi, se establece
la siguiente tabla de porcentajes de retorno en relacion al personal dedicado:

% RRHH DEDICADOS
EFICIENCIA
ECONOMICA
Entre el 0% y el 10%
15%
Entre el 11% y el 20% 20%
Entre el 20% y el 30%
25%
Mas del 30% 30%

a.

a.

Dentro de este apartado se valoraran otros aspectos de gestion que pueden afectar a CONETIC
en su gestidn habitual, bien porque limite o bloquee la presentacién de nuevos proyectos, bien

por su tesoreria.

Se valorara también la existencia de fuentes de financiacién alternativas que puedan ayudar al
beneficiario final del proyecto a soportar el coste de las actuaciones: facilidades de pago,
disponibilidad de préstamos a bajo interés por parte de entidades privadas gestionadas por el
proveedor, financiacién complementaria...

El objetivo principal de cualquier proyecto liderado por CONETIC debe ser minimizar los riesgos
que la ejecucion del mismo tenga en imagen, tesoreria o presupuesto, derivandose las

responsabilidades propias del proyecto a los beneficiarios principales del mismo (bien sean

usuarios, proveedores, 0 asociaciones)
Se valorara en este apartado la experiencia que la entidad proponente tiene en la gestion de

proyectos en general y en la gestion de proyectos vinculados a la linea de financiacion

identificada para el proyecto en concreto, entendiendo que a mayor conocimiento y experiencia

en las tareas de gestion, y especialmente en la gestién de proyectos en la misma convocatoria,
menor riesgo de incumplimiento técnico existe.

Se valoraré la experiencia del propio CONETIC en las tareas que le estan siendo asignadas en

la ejecucion del proyecto, entendiendo que a mayor conocimiento y experiencia en las tareas,
menor riesgo de incumplimiento técnico existe.

Comentario



o PROCED,IMIENTOS PARA LA
Gt v GESTION DE PROYECTOS

de la Informacion,
Comunicaciones y Electrénica

16

En el planteamiento del proyecto serd necesario explicar el tratamiento del IVA: si el proyecto
resulta neutro, a ingresar o a devolver y quien y cuando se hace cargo del gasto.

De igual modo, sera necesario acompasar el calendario de pagos de forma que no ponga en
riesgo la tesoreria de CONETIC. El hecho de que el calendario de pagos del proyecto ponga en
riesgo la tesoreria de CONETIC sera un hecho excluyente a la hora de valorar el mismo.

La solicitud de garantias en el proyecto para minimizar los riesgos de ejecucion e incumplimento
sera también un criterio excluyente en la valoracién del proyecto.
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G. PROCEDIMIENTO PARA LA CAPTACION DE BENEFICIARIOS Y
PRESENTACION FINAL DE SOLICITUDES DE FINANCIACION (SI LAS
HUBIERE)

Comunicaciones

1.

Una vez que el proyecto es aprobado y ratificado por el Comité Ejecutivo, se efectia la Comunicacion
a las Asociaciones de la aprobacion y se inicia el proceso de adhesién formal a y Captacion de
socios. La Comunicacién y solicitud a las Asociaciones de lanzamiento de captacién de socios serd
asumida por la Comision de Proyectos.

Todas las comunicaciones que se efectlien entre las Asociaciones y CONETIC en relacién a los
proyectos deberan realizarse por escrito (preferiblemente correo electrénico) o, en caso de ser
llamadas telefonicas o reuniones, deberan tener una confirmacién por escrito de lo acordado.

Las comunicaciones con las empresas asociadas, se realizaran siempre a través de su Asociacion,
asumiendo éstas la responsabilidad de transferirle todos los asuntos concernientes al proyecto que
requieran ser comunicados y recoger asimismo toda la informacion del proyecto de la empresa y
transmitirla en tiempo y plazo al gestor del proyecto. Si la asociacion territorial da su conformidad al
coordinador, las comunicaciones rutinarias podran ser delegadas al coordinador, quien en todo caso
mantendra informado a la Asociacion incluyéndolo en los comunicados que se realicen con la
empresa. No obstante lo anterior, las comunicaciones que sean de conflicto requieren de la
participacion de la Asociacion territorial

Elaboracion de la memoria y archivo

1.
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El proponente asume desde el momento de la comunicacion al Comité Ejecutivo, la condicién de
gestor del proyecto siendo el responsable de elaborar la Memoria del proyecto, que podréa realizar
por si mismo o podra ser subcontratada total o parcialmente. Sera responsabilidad suya enviar,
recoger y remitir los formularios de Adhesion firmados a las empresas participantes, en su caso.

El personal de CONETIC asume desde el momento de la ratificacion de la propuesta por el C.E, la
responsabilidad de remitir el Acuerdo Marco de colaboracién a las Asociaciones Participantes, que lo
devolveran firmados con la comunicacion de las garantias exigidas a sus empresas participantes en
el proyecto y condiciones para su ejecucion. El acuerdo debera ser firmado antes del plazo de
aceptacion del proyecto.

La ficha de Adhesién al proyecto (Anexo 3 de este documento) se deberan incluir, caso por caso, las
aportaciones que las empresas adheridas deben realizar en caso de baja; dichas aportaciones seran
variables en funcion de la concrecién del proyecto, el riesgo del mismo, el posible perjuicio para otros
beneficiarios y el propio CONETIC vy la flexibilidad del programa bajo el cual el proyecto obtiene su
financiacion.

La propuesta del proyecto y la Memoria estaran a disposicién de los Asociados desde la Intranet de
CONETIC

Toda documentacion original del proyecto estaré custodiada por CONETIC. La informacion contenida
en la Ficha de Proyecto (anexo | del presente documento) sera de difusidn restringida entre los
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6.

asociados de CONETIC o en casos excepcionales de terceros autorizados a participar en el
proyecto.

Toda informacion, dato o documento intercambiado entre CONETIC y las Asociaciones participantes
en los proyectos, a partir de su aprobacion por parte de CONETIC sera considerada confidencial y de
difusién restringida entre los participantes de dicho proyecto. En todo caso se firmaré un acuerdo de
confidencialidad con los participantes en el proyecto.

Los tratamientos de datos de caracter personal que se lleven a cabo para la preparacion o ejecucion
del proyecto se ajustaran a la normativa vigente. Si fuese necesaria la creacion de ficheros de datos
de caracter personal para la ejecucion del proyecto, éstos seran responsabilidad de CONETIC.

Para la resolucion de las cuestiones que pudieran surgir, derivadas de acuerdos y/o contratos entre
las partes quedan sometidas a los Juzgados y Tribunales de Madrid, como lugar de celebracién de
los acuerdos y cumplimiento de las obligaciones de los mismos.

Resolucion de las solicitudes de financiacion y revision del proyecto

1.
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Una vez se resuelva favorablemente la solicitud del proyecto por parte del organismo competente,
CONETIC sera el encargado de la guardia y custodia de todos los documentos originales derivados
de la Solicitud del proyecto, dando accesibilidad desde la Intranet de CONETIC al documento para
su consulta. Asimismo se completara el presupuesto del proyecto con la informacion de la resolucién,
el calendario de facturacion del proyecto, que estaran accesibles desde la Intranet.

Si la aprobacion del proyecto difiere del escenario validado, sera necesario someter nuevamente
validacion el nuevo escenario planteado, antes de proceder a su aceptacion o denegacién.
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CONETIC
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1.

Remitira toda la documentacién y aportacion de informacién necesaria para la presentacion del
proyecto al Organismo que corresponda, en caso de que el proyecto se presente a una
convocatoria publica de financiacion.

En caso de proyectos que se presenten a una convocatoria publica de financiacion, asumira la
interlocucién ante el mismo. Dicha interlocucion podré ser delegada al gestor del proyecto a
voluntad de CONETIC, siempre que este mantenga absolutamente informado a CONETIC de
cualquier resultado de cualquier reunién o comunicacion que se produzca.

Ejecutarad como cualquier otro participante las tareas que le son encomendadas en el proyecto y
respondera de su ejecucion, que en la medida que sea posible, podran ser delegadas.
Participara en la reuniones del Comité de Seguimiento del proyecto

Dara cuenta a la Comisién de Proyectos, al resto de los socios y al Comité Ejecutivo de las
cuestiones economicas relativas al proyecto. Para el reporte al resto de participantes en el
proyecto, asi como a la Comisién de Proyectos, podra delegar este aspecto en el gestor del
proyecto.

Se encargard del cumplimiento de todos los aspectos concernientes a la financiacion del
proyecto de acuerdo a la planificacion del proyecto.

Custodiara y remitira para la justificacién la informacion pertinente al gestor del proyecto toda la
documentacion econémica asociada al proyecto de cara a su justificacion ante el Organismo
concedente.

Iniciara las acciones legales contra participantes del proyecto que no cumplan los requisitos de
ejecucion y pongan en peligro el desarrollo del proyecto, ocasionando perjuicio al resto de
participantes y a CONETIC. Estas acciones se realizaran teniendo en cuenta el Acuerdo Marco
firmado con las Asociaciones cuando en el proyecto haya entre los participantes empresas
asociadas. En todo caso sera responsabilidad del Gestor enviar un informe de la situacién con

recomendacion de actuacion.
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1.

10.
1.

Designara a una persona de contacto que estara a cargo de la responsabilidad del proyecto (jefe
de proyecto)

Seré el responsable de elaborar la Memoria del proyecto, que podra realizar por si mismo o
podra ser subcontratar total o parcialmente

Seréa responsabilidad suya enviar, recoger y remitir los formularios de Adhesion firmados a las
empresas participantes, en su caso

Sera el encargado de recoger el interés de participar y comunicar a la Comision de Proyectos, el
numero de empresas/asociaciones que se han adherido al proyecto en los plazos establecidos
en este documento.

Sera el responsable de elaborar el pliego técnico-econdémico para las contrataciones de servicio
que sean necesarias realizar.

Serad responsable del seguimiento de los trabajos generales del subcontratista y reportara
cualquier tipo de incidencia al Comité de seguimiento en el momento de producirse. El contrato
entre proveedor y CONETIC debera ser facilitado por el gestor. En todo caso debe recoger las
tareas a realizar por el subcontratista de forma clara y precisa, los plazos de ejecucion y
especificar las causas que podrian originar la rescision del contrato por ambas partes, asi como
la indemnizacidn prevista.

Facilitara el contrato de confidencialidad entre el proveedor y CONETIC.

Asumira la ejecucion y coordinacion del proyecto en los términos en los que éste ha sido
presentado y aprobado. Para determinar claramente sus competencias, el gestor del proyecto
suscribird un convenio con CONETIC donde se detallaran las actividades a realizar por las
partes, responsabilidades y competencias, asi como la compensacién econémica en caso de
que la haya.

Sera el responsable de convocar el Comité de Seguimiento del proyecto y dara cuenta al Comité
de Seguimiento, anticipando cualquier situaciéon de riesgo que se advierta en el momento de
conocerla.

Dar4 cuenta en su caso a los socios del proyecto y al Comité Técnico del desarrollo del mismo.
El gestor del proyecto asumira la justificacion del mismo y el seguimiento de la remisién de la
justificacién por parte de los participantes, anticipando cualquier situacién de riesgo que se

advierta al Comité de Seguimiento del proyecto.
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Designara a una persona de contacto que sera la responsable del proyecto

Asumira la ejecucion del proyecto en los términos en los que éste ha sido aprobado,

responsabilizandose de la asuncién de sus tareas de acuerdo al Plan de proyecto.

Participara en las reuniones del proyecto a las que sea convocado y en caso de que no pueda

asistir acatara las decisiones que se acuerden en el seno de dicha reunion.

Notificara cualquier incidencia que pueda afectar al normal desarrollo del proyecto en el

momento en que sea conocida, con la maxima diligencia posible.

Asumira todos los requisitos de la condicion de beneficiario que quedaran debidamente
recogidos en el contrato que firmaré previo al inicio del proyecto con CONETIC. Este contrato
debera recoger debidamente los costes de participacion u otros costes que le sean objeto, los
importes de cofinanciacion si existieran, las condiciones de garantia exigidas si las hubiera y las

condiciones de descuelgue en caso de incumplimiento de alguna de las condiciones antes

mencionadas.
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I. SUBCONTRATACIONES

La normativa que afecta a las subcontrataciones recoge un conjunto de normas internas que regulan el
procedimiento de subcontratacion que ha de seguirse en todos aquellos servicios que sea necesario
subcontratar, bien por estar afectos a un proyecto o bien para cubrir la propia operativa de la

Confederacion.

No se considerara subcontratacién la colaboracion con un proveedor para la definicion de la Memoria del
proyecto. En este caso, en los proyectos internos de CONETIC que no hayan venido de la mano de un
colaborador, se pedira la colaboracion de aquellas asociaciones territoriales que dispongan de personal

de proyectos especializados en la linea de financiacion objetivo de dicho proyecto.

En el caso en que ninguna de las asociaciones territoriales tengan las capacidad de absorber el trabajo
de tramitacién o no haya especialistas en dichas ayudas, se buscara un proveedor externo, primando las
colaboraciones que se realizan a riesgo, sin coste, asumiendo en este caso, que una parte de la
subcontratacion de los trabajos derivados del proyecto seran directamente asignados a la empresa
colaboradora en la Memoria. Sélo si no hay ninglin agente interesado en la tramitacion del proyecto sin
coste se podra optar por un proveedor con coste, buscando siempre la mejor opcién en la relacidn

calidad-precio.

Para garantizar la libre concurrencia, CONETIC deberd asegurarse de que todas las asociaciones
territoriales estan informadas sobre las necesidades especificas de servicio por parte de CONETIC. Si no
se cubre la oferta de forma interna, estas podran trasladarlas a sus asociados de la forma que estas
estimen oportuno pero siempre que se garantice el principio de publicidad. Si ain asi no se cubre la
oferta, CONETIC podra promocionarla entre terceros de forma abierta. En cualquiera de los casos, ante
concurrencia de proveedores de la misma tipologia (asociaciones territoriales, asociados de las
territoriales o proveedores externos) se constituira una Mesa de Contratacion que evalue las capacidades

de los proponentes y decida quien debe asumir el trabajo.

Para los proyectos externos, la Asociacion evidenciara, en su caso el colaborador que participa en la

definicién de la propuesta.

22
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CONETIC podra vetar a un subcontratista si tiene causas objetivas justificadas para realizarlo, que

debera evidenciar ante la Asociacion proponente y ante la Mesa de Contratacién.

NORMATIVA GENERAL

1.
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Para proyectos en los que no haya participacion de Asociaciones ni de empresas asociadas y para
los servicios por importe inferior a 6.000€ no sera necesario evaluar propuestas en base a pliegos
de contratacion.

Los servicios de continuidad que estén subcontratados en el momento de aprobar esta normativa, no
se regiran por las reglas actuales, que s6lo se aplicaran en caso de que CONETIC valore realizar un
cambio en el proveedor subcontratado.

En la medida que sea posible, se ofertara de forma publica esa subcontratacién entre las propias
Asociaciones de CONETIC. Si no hubiera interés por parte de las Asociaciones, la demanda sera
publicada a través de los medios de comunicaciones propios de CONETIC y de sus Asociaciones
(pagina web, Redteic, news...) dando publicidad entre las empresas de nuestras Asociaciones, y
como Ultima opcion se buscara proveedores externos (no asociados).

En el caso de las Asociaciones no sera necesario evaluar en base a pliegos de contratacion, pero si
sera necesario que CONETIC especifique y publicite con claridad los requerimientos del servicio. En
caso de que concurra mas de una Asociacidon la decisién de eleccion de la Asociacion sera
competencia de la Mesa de contratacion. No obstante lo anterior, se instara a las Asociaciones que
comparecen para asumir el servicio a que puedan colaborar, siempre que esta opcién sea viable.
Como norma general y siempre que sea posible, los proveedores deberan ser empresas asociadas a
las Asociaciones miembro Solo en caso de que no se cubra la demanda con ofertas de nuestras
empresas, se publicara sin restriccion alguna a proveedores externos.

En el caso de colaboradores/proveedores que han generado la idea de un proyecto, que ha sido
asumido como proyecto interno de CONETIC, su participacion no podra ser cuestionada y como
regla general se aplicara un e un porcentaje méximo de participacion en el presupuesto del 50%

En una primera edicién de un proyecto, el colaborador o en el caso de proyectos externos el
proveedor que plantee un proyecto lo ejecuta respetando los limites establecidos en el punto anterior
pero si hubiese una reedicion del proyecto, no tendria que ser obligatoriamente éste el que lo llevase
a cabo y se abriria su ejecucion a otros proveedores.

CONETIC pondra en marcha un procedimiento de pre-evaluacion (homologacion de proveedores) en
aquellos casos en los que lo considere conveniente (p.e de cara a homologar proveedores para

formacion).
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De cara a cubrir un servicio que no pueda realizarse de forma interna, se publicara una oferta de
servicio entre los mismos, de acuerdo al procedimiento de contratacion descrito en el apartado 17 de
este epigrafe
Los proveedores que no hayan cumplido con los objetivos propuestos de acuerdo a las
especificaciones contempladas en el acuerdo firmado para la ejecucion del proyecto no podran ser
subcontratistas de CONETIC por un plazo minimo de un afio, y en su caso, se eliminaran de la base
de datos de proveedores pre-evaluados por ese periodo. Este incumplimiento debera ser evidenciado
por la Comisién de proyectos y ratificado por el Comité Ejecutivo. En casos excepcionales y
debidamente justificados la Comisién de Proyectos podra proponer que el periodo de tiempo sea
mayor.
No obstante lo anterior, las Asociaciones alertaran a la Comision de proyectos de cualesquiera riesgo
que puedan advertir en un proveedor en el momento en que se manifieste cualquier duda sobre el
trabajo del mismo, de modo que puedan establecerse por parte de la Comisién de Proyectos y el
propio CONETIC acciones de correccion o contingencia.
CONETIC puede cancelar el contrato a su discrecién si existen razones consideradas suficientes por
la Comision de proyectos, que deberan ser revisadas'y sometidas a ratificacion por parte del Comité
Ejecutivo.
En el caso de proyectos internos la ejecucion y coordinacién del mismo se subcontratara, siempre
que sea posible, entre las Asociaciones miembro. En caso de concurra mas de una Asociacion la
decision de eleccion de la Asociacion sera competencia de la Mesa de contratacién. No obstante lo
anterior, se instara a las Asociaciones que comparecen para asumir el servicio a que puedan
colaborar, siempre que esta opcidn sea viable.
Para las actividades de ejecucion exclusiva en el territorio y responsabilidad de las Asociaciones, se
podria contar con subcontratistas locales, siendo responsabilidad de esta Asociacién territorial la
gestion, contratacion y pagos. Esta, debe reportar a la Asociacion proponente y a CONETIC acerca
de las tareas propias delegadas.
MESA DE CONTRATACION
- La Mesa de contratacion constituira el Comité de evaluacién de las propuestas recibidas en los
procesos de subcontratacion de servicios.
- Seran responsables de evaluar y proponer la eleccién al Comité Ejecutivo de CONETIC, para su
ratificacion
- Estara formada por:
o Gerente de CONETIC
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Responsable del proyecto de la Asociacion proponente

Responsable de la Comisién de Proyectos

Responsable de cualesquiera otra de las Comisiones con experiencia en la tematica que se
esta tratando (Formacion para los proyectos de Formacion, Mercados para los proyectos de
Internacionalizacion)

Tesorero, con voto de calidad en caso de empate

En caso de proyecto interno, no aplicara el responsable del proyecto de la Asociacion proponente. En
caso de coincidencia entre alguna de las personas que componen la Mesa de Contratacion, esta sera
sustituida por otro miembro del mismo colectivo.

16. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
- CONDICIONES DE CONTRATACION. PLIEGOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS.

25

O

Los pliegos técnico-economicos para las contrataciones de servicios por parte de CONETIC
deberan incluir:

1. Antecedentes y Justificacion

2. Objeto de la contratacion

3. Presupuesto

4. Plazo de ejecucion

5. Forma y presentacion de las proposiciones
6. Procedimiento de adjudicacion

7. Derechos y obligaciones del adjudicatario

8. Caracteristicas de la contratacion

- PUBLICIDAD DE LOS PLIEGOS DE CONTRATACION.

O

Los anuncios de contratacién deberan publicarse con una antelacién minima de 15 dias
naturales

En casos excepcionales, podrd convocarse un concurso de contratacion por via de
urgencia. En este caso, el anuncio de contratacion y los pliegos deberan publicarse con una
antelacion minima de 8 dias naturales.

La apertura de procedimiento de urgencia debe ser explicitamente aprobado por la Mesa

de Contratacion
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o El anuncio de contratacion y los Pliegos Técnico-Econémicos se publicaran en la web de

CONETIC, boletin, en cualquier herramienta de comunicacion que estén utilizando las
asociaciones para su contacto, y se comunicara a las Asociaciones para que informen a

sus asociados por los medios que consideren oportunos.

- PRESENTACION DE OFERTAS.

O

Las ofertas se presentaran Unicamente en formato electrénico, en cualquiera de los
siguientes formatos: pdf, 6 doc.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicién , aunque si podra formar parte
de una unién temporal con otros.

Las proposiciones, junto con la documentacién preceptiva se presentaran dentro del plazo
sefialado en el anuncio en la direccion de correo info@conetic.info o0 en la direccion de
correo que se determine en cada caso.

No se admitira la proposicion si es recibida con posterioridad a la fecha de terminacion del
plazo de presentacion sefialado

Aunque cada oferente es libre de seguir el indice que considere mas adecuado al objeto de
describir su propuesta, tratara en la medida de lo posible seguir el indice que se indica a
continuacién, y, en cualquier caso, debera comprender la siguiente documentacién:

= Resumen ejecutivo: en el que se describiran los aspectos fundamentales de la
propuesta

= Descripcion detallada de la metodologia que el oferente propone seguir en el
desarrollo de la prestacion de trabajos para cumplir con los objetivos indicados en el
Pliego Técnico-Economicos

= Descripcion de los trabajos a realizar, contemplando el detalle de las actividades y
subactividades en los que licitador tiene previsto descomponer los servicios objeto del
contrato. Se haré especial referencia a entregables indicados asociados a las
diferentes actividades contempladas.

= Programa de trabajo propuesto, incluyendo los plazos parciales o fechas de
terminacion de las distintas etapas

= Descripcién del oferente.

= Qrganizacién del proyecto propuesta, que incluira el detalle del equipo de proyecto
propuesto por parte oferente, asi como los mecanismos previstos para garantizar la
correcta ejecucion de los trabajos. En el apartado, el oferente debera indicar una
relacién nominal del personal que destinara para la ejecucidn de prestacion, con
indicacion de su cualificacion o especialidad y su experiencia profesional con especial
énfasis en actividades similares a las que son objeto del presente contrato. De igual
forma, se indicara de forma clara e inequivoca la dedicacion de los mismos
(porcentual y por horas) para cada una de las fases y actividades en las que se
descomponga el proyecto
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= Qtras mejoras adicionales. Se tendra especial consideracidn aquellas mejoras
propuestas por los oferentes que a la luz de los objetivos de los trabajos a desarrollar,
aporten mayor valor afiadido a los mismos.
= Precio ofertado.
- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS.

o Propuesta Técnica, maximo de valoracién 70 puntos

o Propuesta Econoémica, maximo de valoracién de 30 puntos de acuerdo al siguiente criterio:

v" La puntuacion maxima se concedera a la empresa con mejor propuesta econémica
v~ A las demés se les adjudicara la puntuacién correspondiente de aplicar la siguiente
formula:
[Puntuacion del licitador] = [Mejor oferta)/[Oferta del licitador]*100

CONETIC trataréa de fijar precio maximo para la licitacién orientativo.
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J. ANEXO1

Logo del proyecto

Nombre del proyecto (acrénimo)

Titulo del proyecto (nombre completo)

Entidad proponente

Persona de contacto

Direccion e-mail

Direccion postal

Teléfono.

Fax

Objetivos principales

Acciones

El Proyecto abarcara las siguientes fases:

Resultados esperados

Numero maximo participantes

Numero minimo participantes

Plazo de desarrollo (en meses o afnos)

Presupuesto para empresa asociada
Presupuesto para empresa no asociada

Subvencion propuesta

Obligaciones de CONETIC

Obligaciones del participante
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FICHA DE PROPUESTA DE PROYECTO
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K. ANEXO 2

Ficha econdmica del proyecto que debe aportarse con la presentacion de la propuesta

E_uj

Ficha econdmica de
proyecto_propuesta.
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L. ANEXO 3

DECLARACION DE ADHESION DE PARTICIPANTE

DATOS DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

Nombre de la empresa (literal del NIF):

‘ NIF:

Domicilio (Avda., calle o plaza):

‘ Cédigo Postal:

Poblacion:

Provincia | Teléfono

Fax

Direccion Internet (si la
hay)

Correo Electrénico (a efectos de
posibles notificaciones)

Naturaleza juridica

Representante Legal (apellidos y

N° del Documento Nacional de Identidad (DNI) o

nombre) Pasaporte

Persona responsable del proyecto en la | Teléfono Fax
empresa

Fecha de constitucion IAE CNAE

Sector de actividad

Asociacion al que pertenece

Referido al ultimo ejercicio cerrado, indique Aflo XXXX

Ne medio de | Total balance de situacion | Volumen de facturacién (en
trabajadores (en euros) euros)
D/Dfia. con D.N.IL como

representante legal de la empresa

DECLARO:

, en su calidad de

a) Que la empresa a la que represento participa en el proyecto denominado

b) Que la empresa conoce y acepta las condiciones inicialmente planteadas para
la participacion en el proyecto que son:

Objetivo del proyecto:
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Condiciones Economicas:
Cofinanciacién
Pagos
Ayudas solicitadas
Forma de pago

Aportaciones en caso de baja o incumplimiento del objetivo del proyecto

Las condiciones definidas en este punto, puede estar sujetas a
modificacion en funcién de la resolucién administrativa del 6rgano concedente
del proyecto. En tal situacion, serian sometidas de nuevo a la consideracion de
la empresa para la ratificacion de su adhesion al proyecto.

¢) Que la empresa tiene la consideracién de (marcar la opciéon correspondiente)
L] PYME (Pequefia y Mediana empresa) de acuerdo con la definicion de PYME
de la Recomendacioén de la Comision (CE) 96/280/CE, de 6 de mayo (Diario Oficial

de las Comunidades Europeas serie L 124, de 20 de mayo de 2003).

[_1NO PYME

d) Que no ha solicitado u obtenido ningun tipo de ayuda de las Administraciones
Pablicas espafiolas y comunitarias, en relacién con el Proyecto objeto de esta
solicitud. Asimismo, se compromete a comunicarlo a toda Entidad publica a la
gue haya solicitado algun tipo de ayuda.

e) Que esta empresa cuenta con uno o mas empleados.

f) Que esta empresa no se encuentra incursa en alguna de las circunstancias
previstas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

g) Que esta empresa se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

h) Toda duda, controversia, cuestion litigiosa o reclamacion que pueda surgir en
la interpretacion o ejecucion del presente documento se resolvera mediante
arbitraje de los Tribunales de Madrid

Esta ficha tiene caracter contractual y para que asi conste firmo
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En

, a

de de 2010

(Firma del representante legal, DNI y sello)

BASE DE PARTIDA DE LA EMPRESA

Experiencia previa de la empresa
en la obtencion de
certificaciones

Certificaciones alcanzadas
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M. ANEXO 4 ACUERDO MARCO DE COLABORACION CON

ASOCIACIONES PARTICIPANTES

AcuerdomarcoCONE
TIC_propuesta(V1l).d
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N. ANEXO

5

ACUERDO MARCO DE COLABORACION

CONETIC_GESTOR DEL PROYECTO




